加班申请/通知单

	部门
	
	职务
	
	姓名
	

	加班时间

	自   年  月  日  时至    年  月  日   时总共加班  天  小时

	加班工作内容

	         签字             日期           

	部门负责人意见

	□批准
□不准（请述明理由）
                                   签字             日期           

	分管领导意见

	签字             日期           


本表交综合办公室存档。


加班申请/通知单

	部门
	
	职务
	
	姓名
	

	加班时间

	自   年  月  日  时至    年  月  日   时总共加班  天  小时

	加班工作内容

	         签字             日期           

	部门负责人意见

	□批准
□不准（请述明理由）
                                   签字             日期           

	分管领导意见

	签字             日期           


本表交综合办公室存档。

